Lam thé nao dé tuyén chon dwoc nhan sw phu hgp nhat
v&i nhu cau cua Doanh nghiép?

Cép quan ly khi phu trach phdng van tuyén dung:

v'D4 that sw hidu rd muc tiéu va y nghia cta viéc phéng van?
v'C6 thé xay dung duoc tiéu chi tuyén dung ré rang dwa trén van héa doanh nghiép va dac trwng cong viéc?
v'Biét cach d&t cau héi, dwa ra tinh hudng dé chon lwa &rng clr vién phu hop nhat dwa trén cac tiéu chi tuyén

dung?

v'Nhin nhan céc van dé cé thé gép trong giai doan thtr viéc dé déng hanh cuing rng vién?
Qua khoa hoc nay, chung t6i sé trang bi cho ban nhirng k§ nang quan trong nhéat cho 1 cuéc phdng véan thanh

cong!

PHONG VAN TUYEN DUNG HIEU QUA

Péi twong: Cap quan Iy va nhan vién tham gia vao qua trinh phéng van tuyén dung

Hinh thire t6 chibc : Tai cong ty khach hang theo yéu cau (2 ngay )

Muc tiéu

=Hiéu tAm quan trong va y nghia ctia phéng van tuyén dung.

=Xac dinh muc dich va tiéu chi tuyén dung va hiéu rd 1 quy trinh phdng van tuyén dung hiéu qua.

=Biét cach dat cau hoi va dua ra tinh hudng phu hop dé danh gia dwoc nang luc can thiét cia (ng clr vién.

=Hiéu nhirtng diém mau chét dé dong hanh véi (rng vién trong giai doan thlr viéc, ddm bao 1 cudc tuyén dung

No6i dung

Phan 1: Khai quat chung vé phéng van tuyén dung
+Khai quat vé quy trinh tuyén dung.

«X&c dinh nguén (ng vién tuyén dung.

«C4c hinh thirc danh gia tuyén dung.

«Téng quan vé phéng van tuyén dung.

Phan 2: Chuan bi cho cudc phéng van tuyén dung
*Muc tiéu va ké hoach clia cudc phéng van (ng vién.
«Céu trdc ctia mot cudc phéng van tuyén dung chuyén
nghiép.

Hiéu rp van hdéa doanh nghiép, >5éc lap muc dich va tiéu
chi tuyén dung, xay dwng form mau phdng van.

Phan 3: Nghé thuat phong van tuyén dung hiéu qua
*M& dau bubi phdng van.

~ Tao niém tin v&i (rng vién.

*Thu thap théng tin.

~ Panh gia va lwa chon trng vién phu hop

1/ D&t cau héi dé danh gia &ng vién theo tiéu chi tuyén
dung.

2/ Pua ra tinh hubng tiéu biéu dé hiéu ré nang luc cla
trng vién (KASH).
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3/ K§ nang giao tiép: ngdn ngtr va phi ngdn ngir.

4/ Str dung cac ky nang: ky nang dat cau héi, ky nang
trao doi théng tin, ky nang ghi chép, ky nang danh gia.
5/ Thu thap thong tin theo nguyén tadc STAR, tich cuc
lang nghe.

+Két thuc phéng van

~ Quang ba hinh anh coéng ty va dé lai 4n twong tét
dep

*Sau phéng van:

~ B&o cao tdng két, danh gia va dé xuét &ng vién
thich hop.

Phan 4: Nhirng lwu y quan trong trong phéng van
tuyén dung

Nhing tinh hudng khé trong phdng van tuyén dung.
+Céch thirc phat hién tng vién néi dbi.

*Nhirng diéu nén tranh trong qua trinh phdng van.
*Nhirng van dé nén va khong nén héi trong qua trinh
phéng van tuyén dung.

*Thuc té can lwu tdm trong viéc ddng hanh cuing &ng
vién trong giai doan th( viéc.

Phan 5: Ké hoach cai thién k§ nidng phéng van
tuyén dung.

% Trinh tw chi tiét va ndi dung cé thé thay doi.
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